
Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Pengambilan & Pendaftaran Pelajar 

Surat tawaran calon berjaya 1 1 1

Pendaftaran pelajar baharu 29 22

Pendaftaran asrama pelajar lama 5 29

Mesyuarat Cadangan Pengambilan 2024 (Memo HQ) 13 

2 Minggu Silaturrahim (MSR)

Lantikkan JK Minggu Silaturrahim 10 2

Mesyuarat JK MSR 9 & 15 20 10

Minggu Silaturahim 22-  30 

Mesyuarat post mortem 16 11

3 Aktiviti Pelajar

Perhimpunan pelajar bersama Pengarah 13 2 21 6 1 19

Perkhemahan Perdana (ko-kurikulum) 27 

Program Derma darah 23 15

Ceramah Motivasi 2 24

Ceramah Polis 31 23

Ceramah AADK 30 23

Ceramah KKP 31 23

Kawad Merdeka 1 - 31

4 Aktiviti Pelajar (MPP)

Program Ihya Ramadhan 27 - 28

Sukan Pelajar 7- 17 14 - 25

Jamuan Akhir Semester 26 18

Karnival Kesenian Islam 10

Sambutan Kemerdekaan 30

The Voice 6

5 Majis Perwakilan Pelajar 

Pencalonan MPP dari pelajar dan KB 11

Temuduga calon 20

Proses pengundian 25

Lantikan MPP 28

Kem Induksi MPP 2-3

Mesyuarat MPP 8 25 1 7

Mesyuarat MPP bersama pengurusan ILP 21 10

6 Sistem Penilaian Pengajar dan Latihan (SPePL)

Pengisian data dalam sistem 4 26

Pelaksanaan penilaian 6-7 27-29

Edaran analisa kepada semua KB 14 6

29 Jan - 6 Feb

KALENDAR AKTIVITI TAHUN 2024

INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN IPOH

BAHAGIAN PENGURUSAN PELAJAR DAN LATIHAN

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

 1



Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Aktiviti Laman Web

Artikel Bahagian 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15

Artikel Aktiviti Pelajar 30 30 30

Artikel Aktiviti Unit Pengurusan Psikologi 30 30 30 30

Poster di media sosial (Facebook dan Instagram UPPsi) 25 25 25 25 25 25

2 Program/ Aktiviti Unit Pengurusan Psikologi

Program Kenali Kesihatan Mental Anda 6

Program Amal Bersama Anak Yatim 16

Bengkel Kebolehpasaran Graduan Institut 11 3

Jalinan Ukhwah Siri 3 (ILP Kangar) 29

4 Saringan Ujian Psikologi

Saringan ujian kerjaya (SDS) kepada pelajar baharu 1 25

Saringan ujian YRSQ kepada pelajar bermasalah 1

Saringan ujian DASS kepada pelajar baharu 30 23

Saringan ujian kesediaan bekerja 11 3

5 Aduan Pelanggan

Analisa dan Pelaporan Maklumbalas Pelanggan dalam MKSP 30

Menguruskan Aduan Pelanggan

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Mesyuarat-mesyuarat

Mesyuarat Warden 12 17

Mesyuarat Jawatankuasa Asrama (JKA) 19 24

2
Program/Aktiviti

Sukan/Riadah Pelajar (5.00-7.00 Petang)                                             Setiap Petang                                                Setiap Petang 

Pertandingan Keceriaan Bilik 24 22

Gotong Royong Asrama 19 21 25 20

Perjumpaan Bersama Pelajar (Roll Call) 8 9 8 14

Pemeriksaan Mengejut (Spot check) 22 23 22 28

Kuliah/ Ceramah Maghrib/ Tazkirah Surau/ Bacaan Yassin                       (1 x /seminggu)                      (1 x /seminggu)

Memantau keluar -masuk pelajar (Outing) (5.00-7.00 Petang)                       (2 x /seminggu)                      (2 x /seminggu)

Rondaan warden ke dalam asrama (2 x /sebulan) 15/ 28        8/29 10/19 8/24 7/21 8/29 13/26 12/24 14/21 6/26

UNIT PENGURUSAN PSIKOLOGI

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

SEPANJANG TAHUN

WARDEN

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Latihan

Bengkel Enrollment Modul dalam TMS sesi 1 dan 2/2024 14 & 15 6 & 7

Pamer markah kerja kursus SPC. 02 (setiap bahagian) 28 20

Pendaftaran calon SKM sesi kemasukan 1 dan 2/2024 4-8 26-30

Pendaftaran Kad Hijau (CIDB) (semester 3) 16 -18 10-12

2 Peperiksaan dan Persijilan

Mesyuarat Peperiksaan sesi 1/2024 13

Mesyuarat MJPP peringkat Institut bil. 1/2024 31

Lawatan Naziran ILJTM bil. 1/2024 18-24

Pengisian markah Kerja Kursus oleh PP dalam sistem MySpike 

(Memo)
22

Peperiksaan Akhir Sesi 1/2024 1 - 12

Lawatan Verifikasi PPL sesi 1/2024 8 - 12

Mesyuarat MJPP peringkat Institut bil. 2/2024 24

Lawatan Naziran ILJTM bil. 2/2023 12-16

Mesyuarat Peperiksaan sesi 2/2023 9

3 Pusat Bertauliah

Pembaharuan Pusat Bertauliah bagi kursus berikut:

i)  Operasi Penyelenggaraan Industri [ME-010-3:2012] 5-9

ii) Operasi Fabrikasi Struktur Logam (Minyak, Gas & Petrokimia) 

[OG-011-3:2011]
5-9

iii) Proses Kimpalan Arka Kepingan Logam [MC-024-3:2012] 5-9

iv) Pelukisan Pelan Mekanikal [MC-080-3:2013] 5-9

v)  Pentadbiran Servis Pelukisan Pelan Mekanikal [MC-080-4:2013] 5-9

Mesyurat TAC peringkat Institut 20 23

Penilaian pengajar TVET dalam Sistem TiPS (eProfilling) 18-22

Pendaftaran Program Modular JPK (MySpike) - Kursus 'Micro-

Credentials'

a) JEE 18-22

b) JMPg 18-22

4
Pembangunan Peningkatan Kemahiran Tenaga Pengajar dan 

Kakitangan

Pelaksanaan kursus di bawah Program ToT Industry4wrd

a) Kursus  Autodesk Fusion 360 Essential Training 22-23

b) Kursus Additive Manufacturing Process Operation Using Fused 

Deposition Modelling (FDM) and Stereolithography (SLA)
12-13

Pelaksanaan kursus di bawah Program Peningkatan Latihan 

Kemahiran (PLK) 
5-18

Pelaksanaan kursus di bawah Program Pembangunan Pengajar 

Kemahiran (RUP) 
2-15

Laporan kursus kakitangan ke ibu pejabat 11 14 16 16

Pencalonan Pengiktirafan Pencapaian Terdahulu (PPT) pengajar 

bagi tahun 2024
17

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

BKKL
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Mesyuarat-mesyuarat

Mesyuarat JK Pengurusan Aset Kerajaan 9 9 9 8

Mesyuarat JK Penyelenggaraan Institut 13 12

2 Cadangan pelupusan

Cadangan pelupusan secara tender 13

Cadangan pelupusan secara sebutharga 19

Cadangan pelupusan sisa latihan 30 24 21

3 Cadangan perolehan BGH

Cadangan perolehan BGH latihan dan peperiksaan akhir bidang 

Mekanikal
6

Cadangan perolehan BGH latihan dan peperiksaan akhir bidang 

Elektrikal
13

Cadangan perolehan BGH penyelenggaraaan sivil 21

Cadangan sebutharga perolehan BGH penyelenggaraaan elektrikal 28

Cadangan perolehan BGH penyelenggaraaan mekanikal 5

Cadangan perolehan BGH penyelenggaraan ICT 30

Cadangan perolehan BGH bagi Projek Inovasi dan WSMB 16

Cadangan perolehan BGH kursus jangka pendek

4 Cadangan Sebutharga Penyelenggaraan

Cadangan Sebut Harga Penyelenggaraan Sivil 12

Cadangan Sebut Harga Penyelenggaraan Elektrikal 19

Cadangan Sebut Harga Penyelenggaraan Peralatan 29

5 Cadangan Sebutharga Kontrak Bermasa

Cadangan Sebut Harga Kontrak Penyelenggaraan Pemampat 

Udara selama 2 tahun
30

Cadangan Sebut Harga Kontrak Penyelenggaraan Sistem 

Kumbahan selama 2 tahun
13

Cadangan Sebut Harga Kontrak Penyelenggaraan Sistem 

Pencegahan Kebakaran selama 2 tahun
13

6 Cadangan Perolehan Peruntukan RMK-12 RP5

Pembentangan Pojek Naik Taraf dan Perolehan Peralatan Latihan 28

Penyediaan Dokumen Perolehan Peruntukan RMK-12 RP5 29 31

7 Projek Naiktaraf Fasiliti ILP Ipoh

Penyerahan Projek Menaik Taraf Pendawaian Bengkel Tek. PPU 

dan Pembuatan
28

8 Pemeriksaan Aset

Pemeriksaan Aset 1 1 1 1

9 Verifikasi Stor

Verifikasi Stor tahun 2024 1

BAHAGIAN PEMBANGUNAN DAN PENYELENGGARAAN ASET (BPPA)

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

ikut keperluan permintaan
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Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Mesyuarat-mesyuarat

Mesyuarat Jawatankuasa LAN 14 13 12 12

Mesyuarat Jawatankuasa TMS 14 13 12 12

Mesyuarat Jawatankuasa Laman WEB 14 13 12 12

2 Cadangan Pelupusan

Permohonan Pelupusan Aset ke BPPA 28

3 Cadangan Perolehan BGH

Penyediakan Spesifikasi BGH bagi JK Penyelenggaraan ICT 20

4 Teknologi Maklumat

Modul Training TMS - Pendaftaran Subjek 1 3 2 2

Modul Staff TMS 1 3 2 2

Modul Library TMS 1 3 2 2

Modul Accommodation TMS 1 3 2 2

Bengkel Penggunaan TMS Kepada Pengguna dan Pemilik Modul 23 & 24 22 & 23 

Klinik TMS Bersama Pengguna Institut di ILJTM 28 29

Penggunaan Emel MyGovUC 2.0 7 20 5 12 

Pemantauan penggunaan Emel MyGovUC 2.0 7 20 5 12 

5 Pengemaskinian Laman WEB  

Berita / Aktiviti Terkini 29 28 30 31

Pengumuman / Makluman / Hebahan 29 28 30 31

Poster / Banner 29 28 30 31

Sebutharga / Tender / Jawatan Kosong 29 28 30 31

Maklumat Anggota Petadbiran / Pengurusan Atasan 29 28 30 31

Piagam Pelanggan 29 28 30 31

Bilangan Transaksi Perkhidmatan Online 29 28 30 31

Media Sosial 29 28 30 31

6 Rangkaian ILP ( Talian GITN)

Pemantauan Penggunaan Bandwidth MyGovNet*EDU 31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Laporan Penggunaan Internet 9  22 7 14 

7 Peningkatan Kompentensi Pegawai Dalam Bidang ICT

Technology Update / Seminar ICT 31

8 Aplikasi Sokongan

Pemantauan Sistem eJAMs 5 5 5 5 6 5 5 5 5 4 5 5

Sistem JIMS

Sistem eKJP

Sistem IGFMAS																								

9 Penyelenggaran 

Laporan Penyelenggaraan ICT 28 28 28 28 28 28 28 28 28 28 28 28

Sepanjang tahun ( 2 Jan - 31 Dis) - Bergantung kepada aduan yang diterima

BAHAGIAN PUSAT SUMBER DAN MULTIMEDIA (BPSM)

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

Sepanjang tahun ( 2 Jan - 31 Dis) - Bergantung kepada aduan yang diterima

Sepanjang tahun ( 2 Jan - 31 Dis) - Bergantung kepada aduan yang diterima
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Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

10 Perkhidmatan Perpustakaan

Menyediakan Katalog dan Indeks Ringkas Semua Bahan 

Perpustakaan

Menjawab Pertanyaan Rujukan Mudah Mengenai Bahan Yang Ada 

di Perpustakaan

Bertanggungjawab Penggunaan Aplikasi ICT Perpustakaan (TMS 

Modul Library)

Mengendalikan Potongan Akhbar / Artikel Berkaitan dengan 

Subjek yang Berkaitan dengan Jabatan
31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Merekod Semua Pinjaman dan Pemulangan Bahan Perpustakaan 31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Mengurus Penjilidan Bahan Perpustakaan 31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Bertanggungjawab Dalam Urusan Pemuliharaan dan Keselamatan 

Sumber Perpustakaan
31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Mengumpul dan Menyediakan Laporan Statistik Perpustakaan 30

11 Pengurusan Aset 

Pengurusan Aset di  Bahagian Pusat Sumber dan Multimedia 31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Menyediakan Laporan Harta Modal dan Aset Bernilai Rendah 1 1 1 31

Status Laporan Sistem Pengurusan Aset (SPA) 1 1 1 31

12 Pengurusan Stor 

Pengurusan Stor di  Bahagian Pusat Sumber dan Multimedia 31 29 29 30 31 28 31 30 30 31 29 31

Menyediakan Laporan Kedudukan Stok 1 1 1 31

Status Laporan Sistem Pengurusan Stor (SPS) 1 1 1 31

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Mesyuarat-mesyuarat

Mesyuarat Perkhidmatan Kawalan Keselamatan 22 24 9 19

Mesyuarat Perkhidmatan Mencuci Bangunan, Membersih 

Kawasan, Memotong Rumput dan Menyelenggara Landskap
23 17 10 19

Mesyuarat Perkhidmatan Makanan Bermasak Islam 23 24 9 20

Mesyuarat Majlis Bersama Jabatan 30 3 4

Mesyuarat JK Pengurusan Kewangan dan Akaun 9 10 7 3

Mesyuarat JK Anti Rasuah 16 20 19

Mesyuarat JK Pengurusan Akaun Amanah ILP Ipoh 14 16

2 Prestasi pengurusan kewangan 

Laporan Akaun Belum Terima 10 20 19

Laporan Akaun Amanah 31 9 8 10 10 10 10 9 10 10 8 10

Semakan semula bajet tahun 2024 24 22 6

Penyediaan Perancangan Terimaan & Bayaran Tahun 2024 1

Penyediaan Perancangan Perolehan Tahunan Tahun 2025 4 4

BAHAGIAN PUSAT SUMBER DAN MULTIMEDIA (BPSM)

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

Sepanjang tahun ( 2 Jan - 31 Dis)

Sepanjang tahun ( 2 Jan - 31 Dis)

Sepanjang tahun ( 2 Jan - 31 Dis)

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

3 Aktiviti pengurusan kewangan dan akaun 

Sebut harga sewaan mesin fotostat selama 24 bulan di ILP Ipoh 

Sebut harga kontrak toner selama 24 bulan di ILP Ipoh 16

Permohonan kelulusan penyewaan mesin dan peralatan bengkel 

ke MOF 
8

Sebut harga kontrak sewaan mesin dan peralatan bengkel selama 

24 bulan di ILP Ipoh 

Permohonan kelulusan penyewaan mesin dan peralatan bengkel 

ke MOF 
8 8

Sebut harga kontrak sewaan mesn dan peralatan pejabat selama 

24 bulan di ILP Ipoh
8

Pemeriksaan mengejut sesi 1/2023 15 13

Rekupan panjar wang runcit 16 13 15 10 20 4

4 Aktiviti pengurusan pentadbiran 

Pelupusan fail - proses pengasingan fail dimulakan 6

Pelupusan fail - proses permohonan kelulusan pelupusan 

dikemukakan ke Ibu Pejabat 
2

Perjumpaan Pengarah bersama kakitangan 17 24 24 12 23 21 25 22 20 22

Pertukaran nombor kombinasi access door point 10 8

Pertukaran nombor kombinasi peti besi berbaki 24 7

Sesi libat urus dengan pihak berkepentingan (Kontraktor, 

Pengurusan Asrama dan MPP)
16 22 20 22 14 27

5 Pengurusan Aset dan Stor 

Semakan buku log kenderaan 31 28 29 26 29 27 31 30 27 30 29 27

Semakan log indent minyak dan Touch n Go 31 28 29 26 29 27 31 30 27 30 29 27

6 Aktiviti Sumber Manusia

Bilangan kekerapan laporan prestasi kontraktor bermasa 

(perkhidmatan mencuci bangunan dan landskap, perkhidmatan 

memasak Islam, perkhidmatan kawalan keselamatan) ke Ibu 

Pejabat JTM

31 28 29 30 30 28 30 30 30 30 30 30

Memproses lantikan baru, pengesahan dalam perkhidmatan, 

pengesahan dalam jawatan, kenaikan pangkat, pertukaran keluar 

dan masuk dan persaraan.

Menyelaras pengurusan cuti tahunan 31 28 29 30 30 28 30 30 30 30 30 30

Pengurusan dan penggunaan HRMIS 31 28 29 30 30 28 30 30 30 30 30 30

Laporan bulanan perjawatan B46 31 28 29 30 30 28 30 30 30 30 30 30

Peratus pencapaian permohonan pekerjaan luar yang telah 

diproses untuk kelulusan
10 13 12

Bilangan pelaporan aktiviti Unit Pentadbiran dan Kewangan ke 

dalam Laman Web Institut
29 28 30 30

Peratus pencapaian Modul SKT dan LNPT 28 30 30

Peratus pencapaian penghantaran minit mesyuarat Majlis 

Bersama Jabatan ke Ibu Pejabat dalam tempoh 14 hari dari tarikh 

mesyuarat

2 6 10

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

(1/1/2023 - 31/12/2023) sepanjang tahun bergantung permohonan yang diterima

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Mesyuarat-mesyuarat

Mesyuarat Jabatan 29 30 28 30 30 30

Mesyuarat Bahagian Teknologi Elektrik 30 14 9

Mesyuarat Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan 

Udara
15 14

Mesyuarat Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 22 14

Mesyuarat Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 15 14

Mesyuarat Bahagian Pendidikan Umum

2 Aktiviti laman web

Penulisan dan muat naik artikel daripada bahagian. 31 29 29 30 30 28 31 30 30 30x3

Penulisan dan muat naik 'success story'. 29 30

Penghasilan video TikTok EKSA 31 29 29 30 30 28 31 30 30 30x3

Penghasilan video TikTok TVET 31 29 29 30 30 28 31 30 30 30x3

3 Training Management System (TMS)-Evaluation 

Enrolmen modul 16 9

Pensyarah akses modul 16 9

Pensyarah pamer markah kerja kursus modul 25 21

Peperiksaan akhir  amali 8 7 29

Peperiksaan akhir JPK 8 7 29

Peperiksaan akhir JTM 2 30 22

Markah peperiksaan akhir modul 19 14

Pengesahan SPC.02 oleh KB/KJ 22 25

4 Portfolio SKM

Penyediaan fail portfolio calon 12 1 3

Pengajaran dan Penilaian Core Abilities 5 28

Rekod Pencapaian Kumulatif CA 16 3

Rekod Pencapaian Kumulatif NOSS 7 6

Markah kerja kursus dalam MySpike 7 6

5 Inovasi & WSMB & Robotik

Pembangunan projek inovasi

-Bahagian Teknologi Elektrik 30

-Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 30

-Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 30

-Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 30

WSMB

-Bahagian Teknologi Elektrik 30

-Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 30

ROBOT

-Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 11

Kursus Drone 11-12

JABATAN ELEKTRIK DAN ELEKTRONIK

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

6 Laporan Pelaksanaan Kursus Sepenuh Masa

Kemaskini status Laporan Pelaksanaan Kursus Sepenuh Masa 29 30 28 30 30 30

7 Rekod Penyampaian Pengajaran (RPP)

Semakan perancangan pengajaran oleh Ketua Jabatan 26 29

Penyediaan Fail RPP 30 28

Semakan RPP oleh Ketua Bahagian 29 29 30 30 28 31 27 30 29 30

Semakan RPP oleh Ketua Jabatan 17 12 1

8 Pemeriksaan Disiplin Pelajar

Bahagian Teknologi Elektrik 6 7 6 5

Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 5 7 6 5

Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 5 7 6 5

Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 19 7 6 5

9 Pelaksanaan Kursus 'Micro-Credentials'

Pendaftaran Kursus Modular JPK 13

Bahagian Teknologi Elektrik-NOSS F432-005-2:2019 C02 Single 

Phase Wiring
29

Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 13

Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 13

Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 13

10 Kebersihan dan keselamatan pekerjaan

Taklimat kesedaran 30

Edaran PPE 5

Pemeriksaan kebersihan 30 29 29 30 30 28 31 30 30 30 29 30

Laporan Pemeriksaan Keselamatan Pejabat 30 29 29 30 30 28 31 30 30 30 29 30

11 Persijilan Kompeten Suruhanjaya Tenaga

Pendaftaran pelajar sepenuh masa - Semester 1 (borang ST(PE)1 

Pind.4_2007)
19 5

Pendaftaran peserta kursus jangka pendek (borang ST(PE)1 

Pind.4_2007)
26 5

Pembayaran yuran peperiksaan kekompetenan 22 7

Pendaftaran peperiksaan dan hantar senarai nama ke ibu pejabat 

JTM
3 4

Kemaskini maklumat dan gambar calon 22 7

Pengisian markah kerja kursus dalam eCOS 3 4

Mengambil sijil calon di pejabat ST 3 4

Edaran sijil PW2/PW4/A0 3 4

JABATAN ELEKTRIK DAN ELEKTRONIK

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

12 Kursus Jangka Pendek Bahagian Teknologi Elektrik

1 Pendawai Elektrik Satu Fasa (PW2) Sesi 1/2024

2 Pendawai Elektrik Tiga Fasa (PW4) Sesi 1/2024

3 Penjaga Jentera Voltan Rendah (A0) Sesi 1/2024 2

4
PPT Secara Amali Tahap 4 (DKM) : F432-005-4:2019 Pemasangan 

dan Penyelenggaraan Elektrik Voltan Rendah Siri 1
6

5
PPT Secara Amali Tahap 3 : F432-005-3:2019 Pemasangan dan 

Penyelenggaraan Elektrik Tiga Fasa Siri 1 
6

6
PPT Secara Amali Tahap 2 : F432-005-2:2019 Pemasangan dan 

Penyelenggaraan Elektrik Satu Fasa Siri 1 
6

7 Pendawai Elektrik Satu Fasa (PW2) Sesi 2/2024 6

8 Pendawai Elektrik Tiga Fasa (PW4) Sesi 2/2024 6

9 Penjaga Jentera Voltan Rendah (A0) Sesi 2/2024 6

10
PPT Secara Amali Tahap 4 (DKM) : F432-005-4:2019 Pemasangan 

dan Penyelenggaraan Elektrik Voltan Rendah Siri 2
6

11
PPT Secara Amali Tahap 3 : F432-005-3:2019 Pemasangan dan 

Penyelenggaraan Elektrik Tiga Fasa Siri 2
6

12
PPT Secara Amali Tahap 2 : F432-005-2:2019 Pemasangan dan 

Penyelenggaraan Elektrik Satu Fasa Siri 2
6

13
Pengenalan kepada Sistem Automasi Bangunan / Introduction to 

Building Automation System (BAS) 
20

14
Basic MICRO BIT : Programming & Hardware Assemble 

21

15 Seminar Teknikal 17

16 Customize Course 17

17 Modular-Papan Suis Utama 6

18 Modular-Kawalan Motor Voltan Rendah 6

13
Kursus Jangka Pendek Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan 

Penyamanan Udara

Pengurusan dan Pengendalian Refrigeran Sektor Penyejukan Dan 

Penyamanan Udara (CSTP) 
18-19 9-10 27-28 11-12 22-23

Penyelenggaraan Penyaman Udara Kereta / Service Car Air-

Conditioning 
9-11 22-24 24-25

Air-Conditioner Certified Technician (ACCT) RA/SA Cleaning 6 17 2,30

Air-Conditioner Certified Technician (ACCT) RA Service 27-28 24-25

Air-Conditioner Certified Technician (ACCT) RA Installation 13-15

Penyelenggaraan Peti Sejuk Komersial / Commercial Refrigeration 

Services Maintenance 
15-16

Seminar Teknikal (NK PRIHODA dan FRIMEC) 27

14
Kursus Jangka Pendek Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan 

Dai

Conventional Milling Operation 17 & 24

Conventional Turning Operation 2 & 9

CNC Surface Grinding Operation 3-4

NC Cylindrical Grinding Operation 3-4

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

JABATAN ELEKTRIK DAN ELEKTRONIK
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BIL AKTIVITI - AKTIVITI

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

15
Kursus Jangka Pendek Bahagian Teknologi Penyenggaraan 

Mekanikal

Pipe Fitting Maintenance 17-18

Centrifugal Pump Maintenance 10,11,17,18

PPT Amali SKM Tahap 3 (ME-010-3:2012 Operasi Penyelenggaraan 

Industri)
1617,23,24

Pneumatic Control System 20,21,27,28

16 Kursus Jangka Pendek Bahagian Pendidikan Umum

Harta Pusaka

Let's Break Up With Stress

Parenting : Sex, Drugs and You Teen

eUsahawan - Digital Marketing

Fiqh Al-Nisa'

17 Latihan Industri pelajar

Bahagian Teknologi Elektrik 1 1

Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 1 - 30

Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai

Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 1 - 30

18 Lawatan ke industri

Bahagian Teknologi Elektrik 6

Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 6

Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 6

Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 7 6

19 Latihan Sangkutan Industri Pengajar

Bahagian Teknologi Elektrik 1-30

Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 1-30

Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 1-30

Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 1-30

20 Pembangunan Jadual Latihan

Pengesahan Perancangan Pengajaran dan Jadual Latihan 19 14

Edaran jadual latihan sesi 1/2023 dan 2/2023 26 21

21 Cadangan perolehan BGH

Bahagian Teknologi Elektrik 22

Bahagian Teknologi Penyejukbekuan dan Penyamanan Udara 22

Bahagian Teknologi Pembuatan Perkakasan Dai 22

Bahagian Teknologi Penyenggaraan Mekanikal 22

JABATAN ELEKTRIK DAN ELEKTRONIK

TARIKH YANG DISASARKAN
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BIL AKTIVITI - AKTIVITI

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Mesyuarat-mesyuarat

Mesyuarat Jabatan 22 21 17 15 19 21

Mesyuarat Bahagian Tek. Seramik 16 30

Mesyuarat Bahagian Tek. CADD Mekanikal (Pembuatan) 16 30

Mesyuarat Bahagian Tek. Foundri 16 30

Mesyuarat Bahagian Tek. Kimpalan 16 30

Mesyuarat Bahagian Tek. Fabrikasi Logam 16 30

2 Aktiviti laman web

Artikel bahagian (Penulisan, semakan & memuat naik ke laman 

web)
28 26 28 30 29 16

Success story (Penulisan, semakan & memuat naik ke laman web) 29 30

3 Penyediaan Perancangan & Jadual Subjek Umum

Penyediaan jadual berdasarkan kalender latihan ILJTM 1-9

Edaran jadual kepada semua bahagian/bengkel 9

Sesi pengajaran bahagian/bengkel 5

Pelaksanaan Modul eKeusahawanan 19-23 14-15

Pelaksanaan Modul Umum : HAK Pekerja 7-8 19-20

4 Rekod Penyampaian Pengajaran (RPP)

Semakan perancangan pengajaran oleh Ketua Jabatan 15-19 21

Penyediaan Fail RPP 1

Semakan RPP oleh Ketua Bahagian 5 5 6 5 5 5 5 7 5 5

Semakan RPP oleh Ketua Jabatan 17-23 12-18 30-6 8-14 3-9 22-28

5 Pemeriksaan Disiplin Pelajar

Bah Tek. CADD Mekanikal (Pembuatan) 13 8 7 20

Bah Tek. Seramik 13 8 7 20

Bah Tek. Foundri 13 8 7 20

Bah Tek. Kimpalan 13 8 7 20

Bah Tek. Fabrikasi Logam 13 8 7 20

6 TMS

Akses modul SPC.02 20 15

Markah kerja kursus 24 27

7 Pemeriksaan kebersihan dan keselamatan pekerjaan

Taklimat kesedaran 14 7 4 2 6 8 5 3 7 5

Edaran PPE 13 7

Pemeriksaan kebersihan 31 28 31 28 31 30 31 30 29 31 30 29

Laporan Pemeriksaan Keselamatan Pejabat 30 29

8 Portfolio SKM

Core Abilities 13-17 7-11 

RPK CA 17 11

RPK NOSS 19-28 11-22

JABATAN MEKANIKAL PENGELUARAN

TARIKH YANG DISASARKAN
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BIL AKTIVITI - AKTIVITI

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

9 Pertandingan Kemahiran / Inovasi & WSMB / WSMP

(a) Pertandingan CITEC '24

 - Penghantaran dokumen (Laporan/Poster/Video) 31

 - Persembahan & penilaian panel (Online) 6-7

 - Pengumuman keputusan 29

 - Pertandingan ITEX 2024 (KLLC) 16-17

(b) Pertandingan Kemahiran / Inovasi / Kreativiti Anjuran Agensi / 

Institut Luar (sepanjang tahun jika ada/terlibat)

 - Iklan & hebahan

 - Pendaftaran peserta

 - Bayaran

 - Pertandingan dan booth pameran / Online / Fizikal

(c) WSMB / WSMP 2024

 - Iklan pertandingan WSMB / WSMP 2024 3

 - Pendaftaran calon WSMP / WSMB dalam sistem MySpike 30

 - Mesyuarat penyelarasan pertandingan WSMP/WSMB peringkat 

Institut
1

 - Program Latihan Berpusat Bidang Kemahiran 15

 - Taklimat & Penerangan WSMB / WSMP 31

 - Pertandingan Pra-Kelayakan WSMB / WSMP 10-14

 - Pertandingan Akhir WSMB / WSMP 1-12

 - Pengumuman Keputusan WSMP / WSMB 1 

10 Bah Tek. Seramik

Mesyuarat Jawatankuasa Kepakaran Kluster Pengeluaran Produk 22 5 9 6

Lawatan Naziran ILJTM 8-10

Pembaharuan Pusat Bertauliah Pengeluaran Kraf Seramik [SS-023-

3:2013]
15

Lawatan Latihan Industri 10-21 16-27

Penggubalan soalan Peperiksaan Akhir 13-17 1-15

Pemurnian dan Validasi Soalan Peperiksaan Akhir 16-18 6-8

Lawatan sambil belajar ke kilang bersama pelajar 17

Lawatan Verifikasi PPL sesi 1/2024 10-13

Kursus Ceramic Physical Testing and Analysis Using Testing 

Machine
25-27

11 Bah. Tek. Foundri

Kursus 'Casting & Moulding Technology' UPSI 30

Kursus Asas Pembinaan Corak 11-15

Kursus "Foundry Sand Casting Process" 7-11

Kursus "Spin Casting Process" 4-8

Mesyuarat Jawatankuasa Kepakaran Kluster Pengeluaran Produk 19 19 16 13

Pembangunan WIM CoCu Tek. Foundri Semester 3 19

Lawatan Naziran ILJTM 18-22 12-16

Penggubalan soalan Peperiksaan Akhir 23-25 20-22

Lawatan Latihan Industri (LI) 15-26 7-18

Lawatan sambil belajar ke kilang bersama pelajar 27 7

JABATAN MEKANIKAL PENGELUARAN

TARIKH YANG DISASARKAN
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Lawatan Verifikasi PPL 8-12

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

12 Bah. Tek. Kimpalan

Kursus Asas Kimpalan "Sheilded Metal Arc Welding Process" 20 & 27 3

Kursus Shielded Metal Arc Welding (SMAW) 6G Pipe 5-27

Kursus Shielded Metal Arc Welding (SMAW) 3F, 3G Plate 3-18

Kursus Shielded Metal Arc Welding (SMAW) 2F, 2G Plate 8-23

Kursus Shielded Metal Arc Welding (SMAW) 1F, 1G Plate 11-26

Kursus Teknik Membuat Jeriji Besi 7-15

Seminar -Sesi Pendedahan Revolusi Industri (IR4.0), Welding 

Simulator
6

Lawatan sambil belajar ke kilang bersama pelajar 14 12

Lawatan Naziran ILJTM 18-22 23-25

Penggubalan soalan Peperiksaan Akhir 13-24 4-15

Lawatan Verifikasi PPL 8-10

Pertandingan WSMB dan WSMP 10-14

Lawatan Latihan Industri Pelajar 10 - 19 16 - 25 

13 Bah. Tek. CADD Mekanikal (Pembuatan)

CITEC  2024 6

Lawatan Naziran ILJTM 4-6 9-11

Penggubalan Soalan Peperiksaan Akhir SPKM & SPC 1/24 20-21

Penggubalan Soalan Peperiksaan Akhir SPKM & SPC 2/24 9-10

7th Malaysia Combat Robot 2024 21-27

Pembangunan Silibus COPTPA (DKM CADD) 19-23

Pembangunan WIM COPTPA (DKM CADD) 22-26 15-19 18-22

Mesyuarat Jawatankuasa Kepakaran Kluster Pembuatan 8 20

Pertandingan Pra-Kelayakan WSMB / WSMP 6

Pertandingan Akhir WSMB / WSMP 31

Lawatan Industri 2

14 Bah. Tek. Fabrikasi Struktur Logam

CITEC 2024 6-8

ITEX 2024 6-8

Lawatan Kerjasama NIOSH Johor Bahru 27

Free Hand Oxy – Acetylene Cutting Process (Plate Bevelling 

Cutting)
20-21 15-16

Free Hand Oxy – Acetylene Cutting Process (“ I – Beam” Cutting) 18-19 16-17

Free Hand Oxy – Acetylene Cutting Process (Pipe Bevelling Cutting) 8-9 9-10

Fabrication Drawing – Basic Triangulation Method (Manual) 17-18 25-26

Lawatan Industri (Pengajar & Pelajar)) Perodua Sdn Bhd 17

Seminar -Sesi Pendedahan Revolusi Industri (IR4.0), Welding 

Simulator
6

Lawatan Industri (Pengajar) Sapura Fabrication Sdn Bhd 20

Lawatan Industri (Pelajar) Sapura Fabrication Sdn Bhd 14

Lawatan Naziran ILJTM 18-22 23-25

Penggubalan soalan Peperiksaan Akhir 13-24 4-15

Lawatan Verifikasi PPL 8-10

Lawatan Latihan Industri Pelajar 10 - 19 16 - 25

JABATAN MEKANIKAL PENGELUARAN

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN
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Pertandingan WSMB dan WSMP 10-14
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Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ogos Sep Okt Nov Dis

1 Hebahan dan promosi pengambilan pelajar

Aktiviti hebahan dan promosi kepada bakal pelajar 30 28 30 28 30 30 30 30 30 30 30 30

Hebahan melalui SocMed dan Media Elektronik 25 25 25 25

Aktiviti hebahan dan promosi kepada komuniti 20 20 20 20

Aktiviti hebahan dan promosi kepada industri 28 15 9 15 15 15 15 15

Ceramah peluang latihan program sepenuh masa di sekolah 20 25

Penyertaan pameran di peringkat zon 8-10 9

Rencana / artikel / bahan bertulis dihantar ke media cetak 15 15

Laporan pencapaian keseluruhan aktiviti promosi dihantar ke JTM 30 28 29 26 30 30 27 30 28 30 30 28

2 Sokongan Kerjaya 

Orientasi Kerjaya kepada pelajar semester akhir bersama 

PERKESO Perak 
13 19

Seminar Kerjaya bersama PERKESO Perak (Persediaan pelajar 

untuk bekerja)
7 & 8 16 & 17

Sesi Rundingan / Bimbingan Kerjaya (Jemputan Syarikat 

Menawarkan Pekerjaan/ Pengenalan Syarikat)
21 9 19 19

3 Alumni

Aktiviti / mesyuarat bersama Alumni/ Perkongsian Pengalaman 

sempena MSR
3 7

4 Kajian Pengesanan dan Kebolehkerjaan Pelajar 

Sesi penyelarasan dan pengisian maklumat graduan dalam 

kajiselidik eToS
15

Pengisian maklumat bagi Kaji selidik Pengesanan graduan melalui 

SKPG-TVET
15

Program Pelajar mendaftar di portal MyFuture Jobs (PERKESO 

Perak)
5 &19 2 & 16 8 &22 5 & 19

5 Pelaksanaan Program Latihan Jangka Pendek

Promosi tawaran kursus KJP 17 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

6 Jalinan dan kolaborasi dengan industri 

Perjumpaan / lawatan ke industri 13 12

Program Hari Kerjaya ILP Ipoh bersama PERKESO Perak

a. Seminar JPK (CESS)

b. Seminar EVOTech (Jabatan Elektrik & Elektronik)

c. Seminar ProWeld (Jabatan Mekanikal)

d. Pameran & Temuduga Kerjaya Syarikat

9

Program MOU/MOA/NK/SP 9

7 Memperluaskan Peluang Pembiayaan Latihan

Mesyuarat/ perjumpaan dengan agensi pembiayaan latihan

a. Majlis Agama Islam & Adat Melayu Negeri Perak (MAIPk) 

b. Pusat Aspirasi Anak Perak (PASAK) 

c. Jabatan Agama Islam Perak (JAIPk)

31 

(MAIPk)
20 (JAIPk)

20 

(PASAK)

8 Mesyuarat Jawatankuasa bersama komuniti setempat      4 26

BIL AKTIVITI - AKTIVITI
TARIKH YANG DISASARKAN

BAHAGIAN KHIDMAT SOKONGAN PEKERJAAN DAN KOMUNITI
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